
 
 
 
 

                 na op{tina Strumica 

 
 
 Vrz osnova na ~len 57 stav 4 od Zakonot za lokalna samouprava 
(“Sl.vesnik na RM” broj 5/02) i ~len 21 stav 1 to~ka 26 od Statutot na op{tina 
Strumica (“Sl.glasnik na op{tina strumica” broj 4/03), Sovetot na op{tina 
strumica na sednicata odr`ana na 30.09.2004 godina, donese 
  

O d l u k a 
za organizacija, delokrugot i na~inot na izvr{uvawe  

na zada~ite na op{tinaskata administracija  
na Op{tina Strumica 

 
 I. Osnovni odredbi 
 

^len 1 
  So ovaa Odluka se utvrduva vnatre{nata organizacija, delokrugot i 
na~inot na izvr{uvawe na zada~ite na op{tinskata administracija na Op{tina 
Strumica,(vo natamo{en tekst Op{tinska administracija) vidovite na 
organizacionite oblici, uslovite za nivno obrazuvawe i rakovodeweto so niv. 
                                                                 ^len 2 
 Vnatre{nata organiacija na op{tinskata administracija na op{tinata se 
utvrduva vo zavisnost od nadle`nostite na op{tinata utvrdeni so zakon, 
grupitraweto na rabotite i zada~ite spored vidot, obemot, slo`enosta, nivnata 
me|usebna srodnot i povrzanost, kako i drgi  uslovi potrebni za utvrduvaweto 
na vnatre{nata oprganizacija. 
                                                                  ^len 3 
            Op{tinskata administracija: 
 
1.Gi  podgotvuva aktite za sovetot i za gradona~alnikot; 
2.Gi podgotvuva sednicite na sovetot,kako i sednicite na negovite      postojani 
i povremeni komisii; 
3.Vr{i stru~ni raboti za sovetot i za gradona~alnikot; 
4.Go vodi smetkovodstvoto na op{tinata; 
5.Ja sledi problematikata vo oblastite od nadle`nost na op{tinata,vr{i 
analiza na sostojbata i dava  inicijativi i predlozi za nivno re{avawe; 
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6.Dostavuva informacii i podatoci vo vrska so aktivnostite na op{tinata na 
barawe na nadle`nite organi ili vrz osnova na zakon; 
7.Rakuva so dokumentite na op{tinata i gi ~uva se do nivnoto 
uni{tuvawe,odnosno predavawe vo Dr`avniot arhiv na Republika Makedonija, i 
8.Vr{i i drugi raboti {to ke i gi opredeli sovetot i gradona~alnikot. 
 
 
 II. Vidovi na organizacioni oblici  
             na op{tinskata administracija 

^len 4 
 Za izr{uvawe na rabotite od nadle`nost na organite na op{tinata vo 
op{tina Strumica se organizira op{tinska administracija. 

^len 5 
 Op{tinskata administacija  se organizira  vo tri  sektori vo ~ij sostav 
se obrazuvaat najmalku po dve oddelenija   

^len 6 
 Sektor se obrazuva zaradi obedinuvawe na  pove}e  me|usebno povrzani 
podra~ja od nadle`nost na op{tinata, kako i zaradi koordinirawe i kontrola  
na rabotata od nadle`nost na oddelenijata vo negoviot sostav i sledewe  i 
unapreduvawe  na me|usebnata sorabotka na oddelenijata. 

^len 7 
  Odelenie se obrazuva zaradi izvr{uvawe na edna od slednite raboti: 
noramativno-pravni, upravuvawe so ~ove~ki resursi, stru~no analiti~ki, 
upravni, upravno-nadzorni, informativno - dokumentacioni, informativno - 
komunikaciski, stru~no- operativni, materijalno - finansiski, investicioni, 
informati~ko - tehnolo{ki, stru~no administrativni, kako i drugi raboti {to 
se izvr{uvaat vo organite na op{tinata. 

^len 8 
 Op{tinskata administracija na op{tina Strumica se organizira vo 
slednite sektori i odelenija: 
 
 1. Sektor za pravni, op{ti raboti i javni dejnosti, vo ~ij sostav se: 
 
 - Oddelenie za pravni i  op{ti raboti 
 - Oddelenie za javni dejnosti 
 - Oddelenie za kontakti so gra|anite, nevladinite organizaci, oblicite 
na mesnata samouprava, informirawe, pravna pomo{ i predlozi i prestavki; 
  
 2. Sektor za finansii i lokalen ekonomski razvoj vo ~ij sostav se: 
 - Oddelenie za finasirawe , buxet i smetkovodstvo, 
 - Oddelenie za administrirawe na prihodi (lokalni danoci i taksi) 
 - Oddelenie za vnatre{na kontrola i revizija 
 - Oddelnie za lokalen ekonomski razvoj i prekugrani~na sorabotka. 
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 3. Sektor za komunalni raboti, urbanizam i za{tita na `ivotnata 
sredina vo ~ij sostav se: 
 - Oddelenie za komunalni raboti 
 - Oddelnie za urbanizam 
 - Odelenie za za{tita na `ivotnata sredina                           
               
                                                           
 III. Delokrug i na~in na izvr{uvawe na zada~ite 
 

A. Sektor za pravni, op{ti raboti i javni dejnosti 
 

^len 9 Sektorot za pravni, op{ti raboti i javni dejnosti gi vr{i slednite 
raboti: 

 - podgotvuva akti za Sovetot i Gradona~alnikot; 
 - gi podgotvuva sednicite na Sovetot i sednicite na negovite rabotni 
tela; 
 - vr{i stru~ni raboti za Sovetot i Gradona~alnikot 
 -rakuva so dokumentite na op{tinata i gi ~uva se do nivnoto  uni{tuvawe, 
odnosno predavawe na Dr`avniot arhiv na RM; 
 - ja sledi sostojbata vo javnite dejnosti; 
 - sorabotuva so nevladinite organizacii; 
 - organizira neposredno kontaktirawe i informirawe na gra|anite; 
 - raboti  na upravuvawe so ~ove~ki resursi; 
 - vr{i informati~ko-tehni~ki raboti;  i  
 -vr{i i drugi raboti {to }e mu bidat dovereni od Sovetot i 
Gradona~alnikot na op{tinata. 
 

^len 10 
 Oddelenieto za pravni i op{ti raboti, gi vr{i rabotite {to se 
odnesuvaat na: izgotvuvawe na odluki i drugi op{ti i poedine~ni akti od 
nadle`nost na Sovetot i Gradona~alnikot,  dava mislewa na aktite  od aspekt 
na nivnata zakonitost, gi sledi propisite i nivnite izmeni i dopolnuvawa, 
vr{i stru~ni i organizacioni raboti za Sovetot i gradona~alnikot, rakuva so 
dokumentite na  op{tinata, raboti na unapreduvaweto na pra{awata  povrzani 
so ~ove~ki resursi, go izgotvuva slu`benoto glasilo na op{tinata, vr{i stru~ni 
i administrativno-tehni~ki raboti na organot na oblikot na mesnata 
samouprava, raboti i drugi raboti {to }e mu bidat dovereni od Sovetot i 
gradona~alnikot. 
 

^len 11 
 Oddelenie za javni dejnosti gi vr{i rabotite {to se odnesuvaat na:  
 - kulturata, kulturnite ustanovi i proekti, neguvaweto na folklorot, 
obi~aite, starite zanaeti i sli~ni kulturni vrednosti, organizirawe  
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manifestacii; pottiknuvawe na raznovidni specifi~ni formi na tvore{tvo;  - 
razvoj na masovniot sport i rekreaktivnite aktivnosti, organizirawe na 
sportski priredbi,  odr`uvaweto i izgradbata na objekti za sport, podr{ka na 
sportski sojuzi;  
 -socijalna za{tita  (detski gradinski  i domovi za stari lica); 
ostvaruvawe na socijalna gri`a za invalidi, deca bez roditeli, deca so 
vospitno socijalni problemi, deca so posebni potrebi, deca na ulica, lica 
izlo`eni na socijalen rizik, lica zasegnati so zloupotreba na droga i alkohol, 
podigawe na svesta na naselenieto, domuvawe na lica so socilalen rizik, 
ostvaruvawe na pravo i vospituvawe na decata od predu~ili{na vozrast, vo 
soglasnost so Nacionalnata programa za razvoj na socijalnata za{tita; 
 - administrirawe na osnovnite i sredni u~ili{ta vo sorabotka so 
centralnata vlast vo soglasnost so Zakon; organizirawe na prevoz, ishrana na 
u~enici i nivno smestuvawe vo u~eni~ki domovi; 
 -upravuvawe so mre`ata na javni zdravsteni organizacii i objekti od 
primarna zdravstvena za{tita koi treba da vklu~at zastapenost na lokalnata 
samouprava vo site odbori na site zdravstveni organizacii vo javna 
sopstvenost;  
 -zdravstveno vosituvawe i unapreduvawe na zdravjeto, preventivni 
aktivnosti, za{tita na zdravjeto na rabotnicite pri rabota, zdravstven nadzor 
nad `ivotnata sredina, nadzor nad zaraznite bolesti, pomo{ na pacienti so 
specijalni potrebi i drugi oblasti koi }e bidat utvrdeni so Zakon; 
 - sproveduvawe na podgotovki i prezemawe na merki za za{tita i 
spasuvawe na gra|ani i materijalni dobra od voeni razurnuawa, prirodni 
nepogodi i drugi nesre}i  i od  posledici predizvikani od niv;  
 - protivpo`arna za{tita;  
 -vr{i i drugi raboti {to }e bidat dovereni od Sovetot i 
Gradona~alnikot na op{tinata. 
 

^len 12 
 

 Oddelenie za kontakti so gra|anite, nevladinite organizacii, oblici na 
mesna samouprava, informirawe, pravna pomo{ i predlozi i pretstvaki gi vr{i 
slednite raboti: 
 - obezbeduva kontakt so gra|anite, nevladinite organizacii i oblicite na 
mesnata samouprava; 
 -obezbeduva odnosi so javnosta; 
 - dava usni pravni soveti na gra|anite i im pomaga i uka`uva na na~inot 
na ostvaruvawe na nivnite prava; 
 - dava informacii na gra|anite od oblasta na dobivaweto odobrenie za 
gradewe, neophodna tehni~ka dokumentacija za gradba; 
 - informacii za komunalnite dava~ki; 
 - informacii za op{tinskite organi i javni pretprijatija; 
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 - regionalni koferencii, razni manifestacii i vr{i i drugi raboti {to 
}e mu bidat dovereni od Sovetot i gradona~alnikot. 
 
 B. Sektor za finasii i lokalen ekonomski razvoj 

^len 13 
 Sektorot za finansii i lokalen ekonomski razvoj gi vr{i rabotite {to se 
odnesuvaat na: 
 - sobirawe, utvrduvawe, evidencija inaplata na prihodite na op{tinata; 
 - podgotvuvawe na buxetot i zavr{nata smetka kako i drugi akti od 
oblasta na finansiraweto; 
 - evidencija na imotot na op{tinat; 
 - podnesuva izve{ti za sostojbite na smetkite na op{tinata’ 
 - raboti na materijalno finansiskite raboti; 
 - ver{i finansisko smetkovodstveni raboti n organot na oblikot na 
mesnata samouprava; 
 - vr{i planirawe na lokalen ekonomski razvoj; 
 - vr{i vnatre{na kontrola i revizija; 
 - drugi raboti {to }e mu bidat dovereni od Sovetot i Gradona~alnikot 

^len 14 
 Oddelenieto za finasirawe, buxet i smetkovodstvo gi vr{i rabotite koi 
se odnesuvaat na: 
 - podgotvuvawe na buxetot i zvr{nata smetka kako i drugi akti od oblasta 
na finansiraweto; 
 - evidencija na imotot na op{tinata; 
 - podnesuva izve{ati za sostojbite na smetkite na op{tinata; 
 - materijalno-finasiski raboti; 
 - finansisko-smetkovodstveni raboti na oblikot na organot na mesnata 
samouprava; 
 - drugi raboti koi  se dovereni od sovetot i gradona~alnikot. 

^len 15 
 Oddelenieto  za administrirawe na prihodite gi vr{i rabotite koi se 
odnesuvaat na: 
 -planirawe i utvrduvawe na prihodite; 
 - evidencija na naplata -sobirawe na danokot na imot, danokot na 
nasledstvo i podarok, danokot na promet na nedvi`nosti i prava i drugi 
lokalni danoci i taksi na op{tinata utvrdeni so Zakon; 
 - del od prihodite od personalen danok od dohod; 
 - prihodi od kazni; 
 - donacii; 
 - komunalni taksi; 
 -vr{i i drugi raboti koi }e  bidat dovereni od sovetot i 
gradona~alnikot. 
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^len 16 
 

 Oddelenieto za vnatre{na kontrola i revizira gi izvr{uva slednite 
rabotni zada~i: 
 - voveduvawe na sistem na interni kontroli koi podrazbiraat politiki, 
postapki i aktivnosti koi }e pridonesat za ostvaruvawe na postavenite 
organizacioni celi na ELS 
 - inspekciski nadzor nad odredbite na zakonite i drugite propisi koi se 
odnesuvaat na administriraweto i naplatata na lokalnite danoci i taksi. 

 
^len 17 

 
 Oddelenieto za lokalen ekonomski razvoj i prekugrani~na sorabotka gi 
izvr{uva slednite rabotni zada~i: 
 - planirawe na lokalniot ekonomski razvoj; 
 - utvrduvawe na razvojnite i strukturnite prioriteti; 
 - vodewe na lokalna ekonomska politika; 
 -podr{ka na razvojot na malite i srednite pretprijatija i na 
pretpriema{tvoto na lokalno nivo; 
 - u~estvo vo vospostavuvaweto i razvojot na lokalnata mre`a  na 
institucii i agencii i promovirawe na partnerstvo; 
 - vr{i i drugi raboti koi }e mu bidat dovereni od Sovetot i 
gradona~alnikot. 
 
 V. Sektor za komunalni raboti, urbanizam 
               i za{tita na `ivotnata sredina 

 
 

^len 18 
 

 Sektorot za komunalni raboti, urbanizam i za{tita na `ivotnata sredina 
gi vr{i slednite raboti: 
 - Urbanisti~ko planirawe, izdavawe na odobrenija za gradewe na objekti 
od lokalno zna~ewe utvrdeni so Zakon, ureduvawe na prostorot i ureduvaweto 
na grade`noto zemji{te; 
 - Za{tita na `ivotnata sredina i prirodata; 
 - Komunalnite dejnosti; 
 - drugi raboti koi }e  bidat dovereni od Sovetot i gradona~alnikot. 
 

^len 19 
 

 Oddelenie za komunalni raboti gi vr{i rabotite {to se odnesuvaat na: 
- snabduvawe so voda za piewe; 
- isporaka na tehnolo{ka voda; 
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- odveduvawe i pro~istuvawe na otpadnite vodi; 
- javnoto osvetluvawe; 
- odveduvawe i tretman na atmosverskite vodi; 
- odr`uvawe na javnata ~istota; 
- ureduvawe i organizirawe na javniot lokalen prevoz; 
- snabduvawe so priroden gas i toplinska energija; 
- odr`uvawe na grobi{tata; 
- izgradba, odr`uvawe, rekonstrukcija i za{tita na lokalnite 
pati{ta i ulici i drugi infrastrukturni objekti; 
- regulirawe na re`imot na soobra}aj; 
- izgradba i odr`uvawe na uli~nata soobra}ajna signalizacija; 
- izgradba i odr`uvawe na javniot prostor za parkirawe; 
- otstranuvawe na havarisani vozila od janite povr{ini; 
- izgradba i odr`uvawe na pazarite; 
- ~istewe na oxacite; 
- odr`uvawe i koristewe na zeleniloto; 
- regulacija, odr`uvawe i koristewe na re~nite korita vo urbanite 
delovi; 
- opredeluvawe na imiwa na ulici, plo{tadi, mostovi i drugi 
infrastrukturni objekti. 

  - vr{i i  drugi raboti koi }e mu bidat dovereni od Sovetot i 
gradona~alnikot. 

 
 

^len 20 
 

 Oddelenieto za urbanizam gi vr{i slednite raboti: 
 -urbanisti~ko (urbano i ruralno) planirawe; 
 -u~estvuva vo postapkata za izrabotka, donesuvawe, izmenuvawe i 
dopolnuvawe na Generalen urbanisti~ki plan, detalen urbanisti~ki plan, 
urbanisti~ka dokumentacija na naseleno mesto, op{t akt za uslovite za gradba 
na objekti vo naseleno mesto, urbanisti~ki proekti i druga urbanisti~ka 
dokumentacija; 
 - pokrenuva inicijativa za izrabotka, dopolnuvawe i izmenuvawe na 
urbanisti~kite planovi; 
 - ja sledi realizacijata na urbanisti~kite planovi; 
 - izgotvuva programi za urbanisti~ko planirawe i ureduvaweto na 
grade`noto zemji{te; 
 -izdava odobrenija za gradewe na objekti od lokalno zna~ewe utvrdeni so 
zakon; 
 - se gri`i za ureduvaweto  na prostorot i ureduvaweto na grade`noto 
zemji{te; 
 - vr{i i drugi raboti koi }e mu bidat dovereni od Sovetot i 
gradona~alnikot. 
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^len 21 

 
 Oddelenie za za{tita na `ivotnata sredina gi vr{i rabotite {to se 
odnesuvaat na: 
 - za{tita na `ivotnata sredina i prirodata; 
 - merki za za{tita i spre~uvawe od zagaduvawe na vodata vozduhot i 
zemji{teto; 
 -  za{tita od bu~ava i nejonizira~ko zra~ewe; 
 - vr{i i drugi raboti koi }e mu bidat dovereni od Sovetot i 
gradona~alnikot. 

^len 22 
 

 Op{tinskata administracija vr{i i raboti delegirani od organite na 
dr`avnata uprava vo soglasnost so Zakon. 
 
 IV. Rakovodewe so organizacionite oblici 

  
^len 23 

 
 Rabotata na op{tiskata administracija e javna. 
 So op{tinskata administracija rakovodi gradona~alnikot na op{tinata. 

^len 24 
 

 So sektorot rakovodi rakovoditel na sektorot.  
 Vo slu~aj na otsustvo ili spre~enost na rakovoditelot na sektorot,  so 
sektorot rakovodi pomo{nik rakovoditel na sektorot. 
 So oddelenieto rakovodi rakovoditel na odelenie. 
 Vo slu~aj na otsutnost  ili spre~enost na rakovoditelot na oddelenieto 
go zamenuva sovetnik od oddelenieto od redot na stru~nite dr`avni 
slu`benici koj toj }e go opredeli. 
 

^len 25 
 Vkupniot broj vraboteni i rasporedot po zvawa i rabotni mesta go 
utvrduva gradona~alnikot na op{tinata so Pravilnikot za sistematizacija na 
rabotnite mesta na op{tinskata administracija. 
 
 V. Preodni i zavr{ni odredbi 
 

^len 26 
 
 So denot na vleguvawe vo sila na ovaa Odluka prestanuva da va`i  
Odlukata za osnovawe, organizacija i rabota na upravnite i administrativni 
organite organi na op{tina Strumica (“Sl.glasnik” broj 4/97). 
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^len 27 

 Ovaa Odluka vleguva vo sila osmiot den od denot na objavuvawe vo “Sl. 
glasnik na op{tina Strumica”, a }e se objavi podobivaweto mislewe od 
Agencijata za dr`avni slu`benici. 
 
Broj 07-1768/1                                               Sovet na op{tina Strumica 
01.10.204 god.                                                      P r e t s e d a t e l, 
S t r u m i c a                                                         Zoran Manev s.r. 
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S  O  D  R  @  I   N  A 
OD SOVETOT NA OP[TINA STRUMICA 

 
RB IME NA AKTOT STRANA 
1. Odluka za Organizacija, delokrug i na~inot na 

izvr{uvawe na zada~ite na op{tinskata 
administracija na op{tina Strumica 

1 

 


